
年末調整申請-本年の給与情報
更新 6時間前

⽬次

[本年の給与情報]を開く

[あなたの給与情報]を⼊⼒する

[前職の情報]を⼊⼒する

[配偶者の給与情報]を⼊⼒する

 

 

本年の給与情報を開く

STAFF EXPRESS NEO        
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[本年の給与情報]を選択します。

 

 

[あなたの給与情報]を⼊⼒する

[あなたの給与情報]の登録画⾯に遷移します。

下表の項⽬を⼊⼒したら、[次へ]を選択します。
※[次へ]を選択すると⼊⼒したデータが⼀時保存されます。
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項⽬名 項⽬説明

①収⼊⾦額(12⽉分までの⾒
積額)

今年度の1〜12⽉の収⼊⾦額(保険料や税⾦が控除される前の
総⽀給額)を⼊⼒します。
あくまでも⾒積額であるため、[※参考情報︓○⽉分まで確
定済みの収⼊⾦額]や直近の源泉徴収票、給与明細書などを
参考にして、現在で正しいと思える程度の⾦額を計算し⼊⼒
してください。
収⼊がない場合は0と⼊⼒してください。

②所得⾦額(12⽉分までの⾒
積額)

①収⼊⾦額をもとに⾃動計算されます。
⼿⼊⼒はできません。

③給与所得以外の所得合計額

当年、給与所得以外の所得合計額があった場合には、その合
計額を⼊⼒します。
給与所得以外の所得については[国税庁︓給与所得以外の所
得の種類等] をご確認ください。
例)個⼈事業主としての副業で得た収⼊、懸賞⾦当選による
⼀時的な所得、家賃収⼊など
給与所得以外の所得がない場合は0と⼊⼒してください。

2024/10/31 6:05 年末調整申請-本年の給与情報 – STAFF EXPRESS NEO

https://neo-knowledge.si-system.jp/hc/ja/articles/23465172444825-年末調整申請-本年の給与情報 3/11

https://www.nta.go.jp/taxes/tetsuzuki/shinsei/annai/gensen/pdf/1648_73_02.pdf
https://www.nta.go.jp/taxes/tetsuzuki/shinsei/annai/gensen/pdf/1648_73_02.pdf
https://www.nta.go.jp/taxes/tetsuzuki/shinsei/annai/gensen/pdf/1648_73_02.pdf


 

 

[前職の情報]を⼊⼒する

[前職の情報]の登録画⾯に遷移します。

1. 本年中に別会社から源泉徴収票を受領しているかどうか回答します。

選択肢 説明

[はい(提出済)]
⼈材会社へ源泉徴収票を提出済の場合に選択します。
[[配偶者の給与情報]を⼊⼒する]に進んでください。

ダブルワークをしている場合、[本年の給与情報]-[あなたの給与情報]はどのように⼊
⼒したらよいですか︖

 関連FAQ 
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[はい(⼿元にある)]
⼈材会社へ源泉徴収票を提出していない場合に選択します。
2に進んでください。

[はい(取り寄せ中)]

前職の会社から源泉徴収票を取り寄せている最中の場合に選択しま
す。
以下のように取り寄せ次第、前職情報を⼊⼒するようメッセージが
表⽰されます。

前職の源泉徴収票を取得したら、2以降の⼿順で申請情報を⼊⼒し
てください。
[[配偶者の給与情報]を⼊⼒する]に進みます。

[いいえ(別会社での
給与収⼊はない)]

前職の会社で給与収⼊がなかった場合や、源泉徴収票の⼄欄に○が
ついている場合に選択します。
[[配偶者の給与情報]を⼊⼒する]に進んでください。
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2. [+前職の情報を追加する]を選択します。

3. [前職の情報追加]の画⾯が開きますので、前職から取得した源泉徴収票をもとに下表の項
⽬を⼊⼒します。
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4. 全ての項⽬の⼊⼒が完了したら、[登録]を選択します。

No 項⽬名 項⽬説明

① ⽀払者の⽒名または名称 給与所得の源泉徴収票の[⽀払者]-[⽒名⼜は名称]を⼊⼒し
ます。

② ⽀払者の住所⼜は所在地 給与所得の源泉徴収票の[⽀払者]-[住所(居所)⼜は所在地]を
⼊⼒します。

③ 退職年⽉⽇ 給与所得の源泉徴収票の[中途就・退職]-[退職]-[年][⽉][⽇]
を⼊⼒します。

④ ⽀払⾦額 給与所得の源泉徴収票の[⽀払⾦額]を⼊⼒します。
⽀払が発⽣していない場合は0と⼊⼒してください。

⑤ 源泉徴収税額
給与所得の源泉徴収票の[源泉徴収税額]を⼊⼒します。
源泉徴収税額が発⽣していない場合は0と⼊⼒してくださ
い。

⑥ 社会保険料等の⾦額

給与所得の源泉徴収票の[社会保険料等の⾦額]を⼊⼒しま
す。
社会保険料の⽀払が発⽣していない場合は0と⼊⼒してく
ださい。

⑦ 前職の源泉徴収票に関す
る画像

[選択]から前職の源泉徴収票をアップロードします。
画像申請の注意事項は[FAQ ID︓008] をご確認くださ
い。
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アップロードした画像を取り消したい場合は[削除]から取
り消すことができます。

 

5. 登録した内容が⼀覧表⽰されます。登録内容を修正したい場合は[編集]ボタンから⾏って
ください。
⼊⼒が完了したら[次へ]を選択します。
※[次へ]を選択すると⼊⼒したデータが⼀時保存されます。
※配偶者がいない場合は、これで給与情報の登録が完了です。

前職情報が5件以上ある場合、NEOの年末調整申請の登録⽅法を教えてください。
 関連FAQ 

2024/10/31 6:05 年末調整申請-本年の給与情報 – STAFF EXPRESS NEO

https://neo-knowledge.si-system.jp/hc/ja/articles/23465172444825-年末調整申請-本年の給与情報 8/11

https://neo-knowledge.si-system.jp/hc/ja/articles/33930533180697


 

 

[配偶者の給与情報]を⼊⼒する

[プロフィール申請]-[扶養控除⼿続き]-[税⾦-家族]に[続柄区分]＝配偶者の家族が登録されて
いる場合、表⽰されます。

1. [配偶者は以下の条件に当てはまりますか︖]の画⾯が表⽰されます。
配偶者が、配偶者控除・配偶者特別控除・同⼀⽣計配偶者のいずれかに該当するか確認
します。

選択肢 説明

いいえ 該当しない場合に選択します。[次へ]を選択し給与情報の登録は完
了です。

はい 該当する場合に選択します。[次へ]を選択し2に進んでください。
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2. 配偶者の給与情報を⼊⼒します。
⼊⼒する項⽬は[あなたの給与情報]と同様になります。
すべての項⽬を⼊⼒したら、[登録]を選択し給与情報の登録は完了です。
※[登録]を選択すると⼊⼒したデータが⼀時保存されます。

プロフィール申請で配偶者を申請せずに年末調整申請を開始してしまいました。後
から申請は可能ですか︖

 関連FAQ 
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年末調整申請のガイドへ戻る
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